INSTRUCAO NORMATIVA STN N°03, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2004

Institui e regulamenta os modelos da Guia
de Recolhimento da Unido — GRU, e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no exercicio das atribui¢des que lhe
confere o inciso VII do art. 1° do Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, aprovado
pela Portaria MF/N° 71, de 08 de abril de 1996, e tendo em vista o disposto no art.98 da Lei 10.707,
de 30 de julho de 2003 € no Decreto n°. 4.950, de 09 de janeiro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados os formularios da Guia de Recolhimento da Unido — GRU, na forma
dos anexos I e II desta Instrucao Normativa.

§1° Os formuldrios de que trata o caput serdo utilizados, obrigatoriamente, para o
recolhimento de receitas e demais valores ao Tesouro Nacional e nos pagamentos entre 6rgaos da
administragdo publica federal integrantes do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal — SIAFI.

§2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos recursos recolhidos mediante a Guia de
Previdéncia Social - GPS, instituida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social e aos
recolhimentos mediante Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais — DAREF, instituido pela
Secretaria da Receita Federal.

§3° Nos casos devidamente comprovados em que caracteristicas operacionais inviabilizem a
utilizagdo da GRU, a Coordenagdo-Geral de Programagdo Financeira podera, em carater excepcional,
submeter a avaliagdo do Secretario do Tesouro Nacional, pedido de autoriza¢do para a arrecadacao de
receitas em documento distinto.

Art. 2° O Banco do Brasil S.A. ¢ o agente financeiro arrecadador e centralizador da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.

§1° Os recursos financeiros serdo repassados a conta unica do Tesouro Nacional mantida no
Banco Central do Brasil até o segundo dia util apés o efetivo ingresso dos valores na conta reserva
bancéria do Banco do Brasil S.A.

§ 2° O agente financeiro nao fard jus ao recebimento de tarifa pelos servigos referentes a
arrecadacdo por meio das Guias de Recolhimento da Unido.

Art. 3° A Guia de Recolhimento da Unido — GRU serd emitida obrigatoriamente com c6digo
de barras, sob a forma de documento compensavel (GRU — cobranga) ou para recolhimento
exclusivo no Banco do Brasil (GRU - Simples).



§1° As guias citadas no caput poderdo ser impressas mediante acesso a rede mundial de
computadores (Internet) nas paginas do Tesouro Nacional e do Banco do Brasil S. A., ou no sitio
do préprio 6rgao favorecido da arrecadagao.

§ 2° A GRU - Cobranga destina-se ao recolhimento de valores superiores a R$30,00 (trinta
reais), devendo os valores inferiores serem recolhidos, preferencialmente, por meio de GRU -
Simples.

Art. 4° E de exclusiva responsabilidade dos 6rgdos, fundos, autarquias, fundagdes e demais
entidades da administracdo publica federal, emitentes das Guias de Recolhimento da Unido, a
divulgagdo dos codigos de recolhimento de suas receitas ao publico, bem como a verificagdo do
correto recebimento dos valores, entendendo-se com o agente financeiro no caso de divergéncias.

§ 1° A emissdo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU devera atender as especificagdes
aprovadas por esta Instrugdo Normativa, preservando a integridade do cédigo de barras de forma a
ndo prejudicar a correta classificagdo e destinagdo dos valores arrecadados.

§ 2° Os orgaos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades da administracdo publica
federal que autorizarem o recebimento da GRU por meio de cheques, ficam obrigados a ressarcir ao
agente financeiro os valores de cheques devolvidos, antecipadamente repassados a conta unica do
Tesouro Nacional, no prazo de 72 horas, contados a partir da data de comunicagdo do Banco do
Brasil S.A.

Art. 5° E de competéncia exclusiva da Secretaria do Tesouro Nacional a criagdo dos codigos
de recolhimento a serem utilizados na Guia de Recolhimento da Unido, bem como a sua
disponibiliza¢do por meio do SIAFI.

Paragrafo Unico. Os o6rgdos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades da
administragdo publica federal deverdo solicitar a Secretaria do Tesouro Nacional a criagdo e
cadastramento de seus respectivos codigos de recolhimentos.

Art. 6° Observado o disposto nesta Instrugdo Normativa as regras de negocio envolvendo a
Secretaria do Tesouro Nacional e o Banco do Brasil S.A., com vistas a prestacao de servigos de
arrecadagdo e centralizagdo da Guia de Recolhimento da Unido — GRU serdo estabelecidas em
convénio.

Art. 7° Os procedimentos estabelecidos no Manual do SIAFI, referentes a sistematica do
deposito direto na conta Unica permanecerdo em vigor até que a Secretaria do Tesouro Nacional
finalize os trabalhos de implanta¢do da Guia de Recolhimento da Unido — GRU, observado o prazo
estabelecido pelo Decreto No. 4.950 de 09 de janeiro de 2004.

Art. 8° Compete aos Coordenadores-Gerais de Programagado Financeira e de Contabilidade da
Secretaria do Tesouro Nacional, em suas respectivas areas de atuagdo, a expedicdo de atos
complementares necessarios ao cumprimento desta Instru¢do Normativa, por meio de publicacao
dos procedimentos em macrofung¢ao especifica do Manual STAFI.

JOAQUIM VIEIRA FERREIRA LEVY



Anexo I - GRU - COBRANCA

. O documento tem duas vias ou partes ( ficha de compensacéo e recibo do sacado)

e O documento é similar ao bloqueto de cobranga bancaria, inclusive o cédigo de barras.
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CAMPOS DA GRU

0 QUE DEVE CONTER

Uso do Orgio / STN

Linha Digitavel do Codigo de

Barras

Local de Pagamento
Cedente

Data do Documento
Numero do Documento
Espécie do Documento
Aceite

Data de processamento
Uso do Banco

Carteira

Espécie de moeda
Quantidade

Valor

Instrugdes

Vencimento

Agéncia/ Codigo
Nosso Numero

Valor do documento
Desconto / Abatimento
Outras Dedugdes
Mora / Multa

Outros Acréscimos
Valor cobrado

Sacado

Codigo de Barras

O Brasdo da Republica em forma de marca d’agua e Identificagdo do Governo
Federal e da Guia de Recolhimento da Unido. GRU — Cobranga. (OBRIGATORIO)
Representacdo numérica do codigo de barras.

Praga de pagamento do documento.

Nome do 6rgo arrecadador / favorecido (OBRIGATORIO)
Data do documento do cedente

Numero do documento do cedente

Espécie de documento do cedente

Informagdo sobre aceite

Data de emiss@o da Guia de Recolhimento DA Unido - GRU
Uso exclusivo da institui¢cao financeira

Tipo de Carteira e varia¢do da carteira de cobranga
Identifica o tipo de moeda

Quantidade da moeda

Valor da moeda em Reais

Instrucdes especificas para pagamento.

DD/MM/AAAA ou “Contra apresentagdo”

Identifica a Agéncia e Codigo do emitente da GRU
Identifica o titulo do cedente

Valor a ser recolhido

Valor do desconto ou abatimento.

Valor de outras dedugdes.

Valor da multa, mora e juros.

Valor de outros acréscimos.

Valor a ser efetivamente pago (Algebra dos campos de 1 a 5)
Nome do contribuinte. Opcionalmente, também pode trazer o enderego.
Formagio do codigo de barras obedece padrio FEBRABAN. (OBRIGATORIO)




Anexo Il - GRU-SIMPLES

GOVERNO FEDERAL

@ Guia de Recolhimento da Unido - GRU |Numero de Referéncia

Cadigo de Recolhimento

Competéncia

Yencimento

Mome do Contribuintef Recolhedor

CHNPJ ou CPF do Contribuinte

Nome da Unidade Faworecida

Codigo da Unidade Favorecida

Instrucoes

(=) Valor do Principal

(=) DegcontosAbatimento
(-) Outras deducdes
(+) Mora J Multa

GRLU - SIMPLES

Pagamento exclusivo no Bancao do Brasil 5. A

(+) JurosEncargos
(+) Outros Acréscimos

=) valor Total

00 192.62800 18204500187 00405.200163 4 000000000

14 Atenticagdo

CAMPOS DA GRU

O QUE DEVE CONTER

Uso da STN/ ORGAO

Linha Digitavel do Codigo de Barras
Nome do Contribuinte/Recolhedor

Nome da Unidade Favorecida
Instrucoes

Codigo de Recolhimento
Numero de referéncia

Competéncia
Vencimento
CNPJ ou CPF do Contribuinte

Codigo da Unidade/ Gestao

Valor do Principal (Documento)
Desconto/Abatimento

Outras dedugoes

Mora/Multa

Juros/Encargos

Outros acréscimos

Valor Cobrado

Codigo de Barras

Autenticacao Mecanica

O Brasdo da Republica, Identificagdo do Governo Federal e da Guia de
Recolhimento da Unido. GRU —Simples. (OBRIGATORIO)

Representagio numérica do codigo de barras. (OBRIGATORIO)

Nome do contribuinte/ Recolhedor.

Nome do 6rgdo arrecadador emitente da GRU

Instrugdes especificas para o pagamento.

Cédigo criado pela COFIN/STN. (OBRIGATORIO)

Identifica o titulo do cedente. Se conveniente, a UG pode definir como
obrigatorio.

Mgés e ano de competéncia Do recolhimento.

DD/MM/AAAA ou “Contra-apresentagao”

Codigo que identifique o recolhedor. Pode ser CNPJ (14 posigdes numéricas)
ou CPF (11 posigdes numéricas). (OBRIGATORIO)

Codigo da unidade (e gestdo) emitente da Guia de recolhimento da Unido —
GRU.

Valor a ser recolhido

Valor dos descontos e abatimentos concedidos

Valor das outras dedugdes

Valor da multa e mora

Valor dos juros e encargos

Valor dos outros acréscimos

Valor a ser efetivamente pago (Algebra dos campos 1 a 5)

Area destinada a impressdo (obrigatoria) do codigo de barras. O codigo ¢ do
tipo 2 de 5 intercalado. E composto pelo Codigo de Recolhimento, Cédigo da
Unidade favorecida e gestdo, vencimento ¢ valor do principal. Quando ndo
informado vencimento e valor no ato da emissdo da guia, o coédigo de barras
assume zero.

Area destinada a autenticagdo mecanica no ato do pagamento. O banco pode
emitir recibo para quitacdo deste documento.
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